Osrodek Pomocy Spotecznej w Rybniku

Or.K.2111.2.2013 Rybnik, dnia 19 listopada 2013 rok

O G 4 0 S ZENIE o wolnym stanowisku urzedniczym
Nr2/2013

Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Rybniku ogfasza nabdr kandydatéw do pracy
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Rybniku, 44-200 Rybnik ul. Zuzlowa 25 na
stanowisko:

KSIEGOWEGO

w Dziale Finansowo — Ksiegowym, w petnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne:

e Woyksztatcenie wyzsze o specjalnosci rachunkowos¢,

e Znajomos¢é ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz
przepisow  szczegdlnych dotyczacych prowadzenia ksiegowosci jednostek
budzetowych,

e Znajomos¢ zasad ksiegowania oraz sprawozdawczosci budzetowej i finansowej
okreslonej dla jednostek budzetowych,

e Znajomos¢ prowadzenia ewidencji rzeczowych aktywdw trwatych, drobnego
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych, znajomos¢ zasad
dokonywania umorzen,

Znajomos¢ zasad obstugi programow finansowo-ksiegowych,
Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie oprogramowania MS OFFICE,

e Posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na oferowanym
stanowisku,

o Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

e Posiadanie obywatelstwa polskiego i nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

Samodzielnos¢ jak réwniez umiejetnosé¢ pracy w zespole,

Umiejetnos$¢ planowania i organizowania pracy na wiasnym stanowisku,
Sumiennos$é, doktadnos¢ i zaangazowanie,

Przejawianie wfasnej inicjatywy oraz fatwos$¢ nawigzywania kontaktow.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

przyjmowanie i weryfikacja dowoddw ksiegowych,

ksiegowanie i wystawianie dokumentdéw,

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,

inne zadania wynikajace z obowigzujgcych przepiséow prawa, regulaminéw
i zarzadzen.



Osrodek Pomocy Spotecznej w Rybniku

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e list motywacyjny,

e CV z opisem dotychczasowej kariery zawodowej i przedstawieniem dodatkowych
umiejetnosci,

e Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

o Kserokopie dyploméw i Swiadectw ukonczenia innych form podnoszenia
kwalifikacji (studia podyplomowe, egzaminy zawodowe, kursy),

e Kserokopia dowodu osobistego,

o Oswiadczenie kandydata o znajomosci ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych oraz przepiséw szczegdlnych dotyczacych prowadzenia
ksiegowosci jednostek budzetowych,

o Oswiadczenie kandydata o znajomosci zasad ksiegowania oraz sprawozdawczosci
budzetowej i finansowej okreslonej dla jednostek budzetowych,

o Oswiadczenie kandydata o znajomosci obstugi programoéw finansowo-ksiegowych
oraz oprogramowania MS OFFICE,

e Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie
na oferowanym stanowisku,

e Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

e Oswiadczenie kandydata od kiedy moze nastgpi¢ zatrudnienie,

o Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdw rekrutacji,

e Oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowiazku publikacji
w BIP danych osobowych.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w OPS w Rybniku w miesiacu
pazdzierniku 2013 roku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferty z wymaganymi dokumentami w zamknietej kopercie z dopiskiem:

~Kandydat na stanowisko KSIE GO W E G O w Dziale Finansowo - Ksiegowym”
nalezy sktada¢ w terminie do dnia 30 listopada 2013 roku, pod adresem: Osrodek
Pomocy Spotecznej w Rybniku, Sekretariat, ul. Zuzlowa NR 25, 44-200 Rybnik

Inne informacje:

Dokumenty, ktére wptyng do Osrodka Pomocy Spotecznej po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane. Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyskac¢ pod nr telefonu
(032) 42-360-88, (032) 42-211-11 wew.321 lub pytania mozna kierowaé¢ na adres:
finanse@opsrybnik.pol.pl.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona na tablicy ogtoszern w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Rybniku ul. Zuzlowa 25 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej pod
adresem www.pomocspoleczna.rybnik.pl — zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.). W BIP upowszechnia
sie liste kandydatow, ktorzy spetniajg wymagania formalne oraz informacje o wynikach
naboru. Powyzsze zawierajq imiona i nazwiska kandydatéw oraz ich miejsce
zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.
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